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Die Notfallplanung

Damit Ihr Ausfall nicht zur Katastrophe wird!

Heute will ich eine Frage eines Seminarteil-
nehmers beantworten:

"Hallo Klaus, Du weiBt, dass ich in meinem
Unternehmen, mit einem Lehrling zusam-
men, mehr oder weniger Einzelkampfer bin.
Wie bekomme ich das mit der Vertretung
hin, wenn mir einmal etwas passieren sollte
und ich fir langere Zeit ausfalle?"
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Lieber Seminarteilnehmer,

mir ist diese Problematik in Deinem Einzelkdmpferunternehmen bekannt. Ich rate Dir
aber trotzdem, und besonders in Deinem speziellen Fall, Deinen Notfallplan zu erstellen.
Hierfir musst Du ein paar Voraussetzungen schaffen:

Wer kann Dich im Notfall vertreten?

1. Gibt es eine Person in Deinem direkten Umfeld, auBerhalb Deines Unternehmens, der
im Extremfall Deine Vertretung (ibernehmen kann? Was wird daflir gebraucht?

2. Kann Deine Frau diese Vertretung im Notfall auch einmal (bernehmen? Was braucht
sie dafur?

3. FUr Deine externen Vertretungen ist es zwingend notwendig, Dein Aufgabenbuch fir
Deine unternehmerischen und fachlichen Aufgaben vorzuhalten! Wie wichtig dieses
Aufgabenbuch ist, hast Du bei mir in den Cheftagen gelernt.

4. Schreibe alle wichtigen Dinge aus Deinem Unternehmen und Deinem Privatleben aufs
Papier. Wo findet man was? Was ist besonders wichtig? Wie lauft Dein Tag ab? Ich
will hier nicht ins Detail gehen. Um alles wirklich abzudecken, gibt es das intensive
Tagesseminar von mir und meinem Partner, Heiko. Geiger. Hier gehst Du mit Deinem
Notfallordner nach Hause und hast mit uns alles besprochen. Informationen Die Ter-
mine findest du hier.

5. Und zum Schluss, als ganz wichtigen Hinweis: Sichere Deine Familie finanziell ab,
wenn es ganz schlimm kommen sollte. Eine preiswerte Ldsung ist eine Risikolebens-
versicherung.
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Und fiar den Anfang hilft Dir auch mein Experten- und
Klaus Steinseifer Fachbuch zum Thema "Notfallplanung".
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Der Notfallplan

fur die Chefin, den Chef
und die FUhrungskraft
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